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1 Anmelden
Gehe auf die Website: www.sokrates-web.at

Wahle: Niederosterreich
Du hast zwei Moglichkeiten:

1.1 Echtsystem

Der Link oben https://www.sokrates-web.at/NOE/ flhrt ins Echtsystem.

1.2 Testsystem

Der Link unten https://www.sokrates-web.at/TSTNOE/ fiihrt ins Testsystem.

Allgemeinbildende Pflichtschulen:
www.sokrates-web.at/NOE

Testsysteme
Allgemeinbildende Pflichtschulen:
www.sokrates-web.at/TSTNOE

Im Testsystem kannst du so viel herumprobieren wie du mochtest. Am nachsten Tag ist alles wie vorher!

1.3 Anmeldung mit Zugangsdaten

Von der Schulleitung bekommst du deinen Benutzernamen. Das Passwort ist beim ersten Mal das Wort:
Sok2go

1.4 Passwort

Du musst beim ersten Mal das PW dndern. Solltest du es irgendwann vergessen, setzt es der
Admin/Schulleiter wieder auf ein neues PW zuriick, dass sich vom Vorherigen grundsatzlich
unterscheidet.

Im Beispiel ist der Benutzername Ma.Musterman, er konnte auch musterm1 lauten, das ist schulweise
verschieden. Beachte die GroR/Kleinschreibung!

Ihr Passwort ist abgelaufen. Bitte wihlen Sie ein neues.
Ma.Musterman

Benutzername(*) Ma.Musterman

SOKRATES hitmedia

Loginname  Ma,Mustermann|
Passwort sesssssses Anderungsdatum

Einloggen Speichern

Passwort(wiederholen)(*) ssssssssases [
Suchen sofort ausfilhren

Das neue Passwort muss mindestens einen GroRbuchstaben, Kleinbuchstaben und eine Zahl oder
Sonderzeichen beinhalten. Lange zwischen 6 und 10 Zeichen. Benutzername darf nicht im Passwort
vorkommen. Beispiel: Anfang19? oder 9.1Gh33 usw.

(c) Norbert Fuchs



2 Schulergrunddaten

Um rasch Informationen lber einen Schiiler zu bekommen, gehst du zu: Menii/Laufendes
Schuljahr/Schiilerinnendatenpflege/Grunddaten pflegen, gibst den Namen des Schilers ein und klickst

auf ,,Suchen”. Wenn der Schiiler angezeigt wird, hast du rechts dieses Symbol. @ Ein Klick darauf gibt dir
alle wichtigen Grundinfos.
Liste der SchulerInnen
VI e Klasse Familienname Vorname Geburtsdatum i
2f Schuster Adrian 24.05.2004 ]
‘Grunddaten
000851304091
Ges GebDat SVNr Staatsb. Religion 1.Spr SPF A0
m 2004 Osterreich 0.B. Deutsch - -
Adresse:
Art Anredel Anrede2
Eltern
PLZ ort StraBe Tell Tel2 EMail
2700 Wiener Neustadt
Laufbahn:
Klasse Ve B)
1 01.09.2014 03.07.2015 05 5 0830 NMS0830
2f 07.09.2015 01.07.2016 06 6 0830 NMS0830

3 Schiilerlisten

Alle notwendigen Listen findest du unter dem Hauptmenipunkt Auswertungen!
In der linken Spalte klickst du auf das Pluszeichen bei Schiilerinnenliste und kommst zu den einzelnen
Listen!

m Schuljahr| 2015/16 [  Schule| NNOMS Bilingual Junior Hs (3 [ ()

SchilerIn - keine Auswahl - E e i | j i | Laufendes Beurteilung | Ende des j s d
- (= Auswertungen
[£) Dynamische Suche Willkommen bei SOKRATES Web!
+ () Basisdaten

+ (O Stammdaten Aktuelle Informationen
[=] (= SchillerInnenlisten

Schulart ,Automatismus It. Schulform™ kann auch fiir die Schulbesuchsbestétigung verwendet werder
Es wurden die Semesterferien als Kalendereintrag im Schuljahr 16/17 angelegt. Dadurch wird beim A

[E] senilerInnenliste
‘r - . vorgeschlagen.
[ Schillernneniste Foto Bei der dynamischen Suche "Standard" "170 Schiler mit Fachwahl" wurde die Filtermdglichkeit nach

.
E] SchillerInnenliste 2Sp. e Das Jahres- und Abschlusszeugnis flr SchilerInnen der 8. Schulstufe ASO wurde an das neue SchUG
B Unterschrifteniisten e FuBnote bei den NMS-Zeugnissen wurde angepasst.
e Parameter flr das EDL sind nun in der Parameterkategorie "EDL" zusammengefasst.
[E) Geburtstagsliste e Es stehen nun die Paramter "Abstand EDL oberer Rand”, "Abstand ELD Textblock", "Abstand EDL Unte¢
. zur Verfigung.

D Fachwahl einer Klasse e Entsprechend der Handreichung des SCHEZ NOE wurden die EDL-Teilbereiche als Merkmale unter Lau
[£] Fachwahl einer Klasse (Quer) zuordnung bereit gestellt.

Dank der Riickmeldungen konnten wir die Ursache fiir die unvollsténdige Ubernahme der Gesamtnote

[5) Gruppenliste Bei der Aktion Beurteilung -> Zeugnisse -> Zeugnisse anlegen wurde als Schulart ,, Automatismus It. !
[E] Gruppenliste (Klasse)

+ () Adresslisten

Online-Schulungen
+ (7 Merkmals- und Ereignislisten

. Niichste Schritte im Schuljahresablauf
+ [ Leistungsgruppen

# @ Frilhwarnsystem Aktuelle Informationen (Archiv)
+| [ Entscheidungen und Mitteilungen

+ [ Zeugnis
+| [ Statistiken

+ () LehrerInnenlisten

3.1 Schiilerliste mit Kastchen

Der erste Menleintrag ,,Schiilerinnenliste” liefert die von Isis gewohnte Liste mit 15 Spalten.
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Klicke auf das Wort ,,Schilerlnnenliste”! Auf der rechten Seite erscheinen Filtermoglichkeiten! Wenn du
zum Beispiel eine Liste der 2d mdchtest, schaltest du den Filter bei Klasse auf 2d und klickst auf ,Suchen!

= keine Auswahl - Sortierung Klasse-Name-Vorname

e 2d

o] o

Seitenwechsel Klasse

- keine Auswahl -

N

Initialisieren | Suchen

Jetzt sollten die Schiiler angezeigt werden! Wenn du alle ausdrucken méchtest, dann markiere alle!

Ve Klasse Fi
FrE Kiasse - T

. 2 A 2d Ac
2d B: 2d B:

2d Br
' 2d Br

B 2d a
2d [«3 2d c
2d D 2d e

- 2d Fi
' 2d D0

2d G
2 H 2d i

Du kannst aber auch einzelne abwahlen, falls du spezielle Listen brauchst.
Die Liste kann entweder als PDF oder RTF (nachbearbeitbar) ausgedruckt werden. Unten links findest du
die entsprechenden Buttons.

Namensliste der 2d

24 Schulerinnen, 9m/15w

Klassenvorstandin Schuljahr: 2015/16
NrName

[5]o]a]<|a]n]e] ]|~

IM‘

©

] 2]

N
S

N

wlwlwn
RGN
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TIPP:

Steig ins Sokrates Testsystem ein und probiere einfach herum, was es fir Listen gibt. Nicht alle Listen
funktionieren.
Wenn es z.B. in einer Schule keine Gruppen gibt, dann gibt’s auch die Liste nicht.

3.2 Klassenliste Grunddaten
Die beliebte Liste fiir die rasche Ubersicht: Menii: Auswertungen/Adresslisten/Klassenliste Grunddaten.

Klasse beim Filter auswahlen und auf ,,Drucken” gehen!

3.3 Liste von verbindl. und unverbindliche. Ubungen

Meniipunkt Auswertungen/Schiilerinnenlisten/Fachwahl einer Klasse!
Klasse auswahlen und auf , Drucken” gehen.

3.4 Schulbesuchsbestatigung
Menii Auswertungen/Bestadtigungen/ Schulbes. Bestdtigung wahlen.

Bei den Filtern entweder direkt den Namen des Schiilers eingeben, oder die Klasse wahlen und mehrere
oder alles Schiiler auswahlen. Dann auf ,Suchen” klicken

Bezirkshauptmannschaft

1-24von 24 Eintrag  Fnanzamt 35 | 50 | 100 | Alle
Versicherung
PDF  [SJaur Vorlage bei - keine Auswahl - [Anmerkung:

Vor dem Druck kann noch ausgewahlt werden, ob es fiir BH, Finanz od. Versicherung sein soll. Es kann
auch noch eine Anmerkung hinzugefiigt werden, falls erforderlich.

3.5 Gruppenlisten/z.B.: Chor und Band

Wenn du eine Liste der Schiiler brauchst, die zum Chor gehéren:
Menii/Auswertungen/Schiilerinnenlisten/ Gruppenliste.

Familienname Schulstufe | - keine Auswah! -
Geschlecht | - keine Auswahl - B Klasse | - keine Auswah -
Stichtag 25.04.2016 Gruppe | CB Chor & Band APirring [

(o] <)

Initialisieren | Suchen

Gewilinschte Gruppe beim Filter auswahlen und auf Suchen gehen. Wenn du vor dem Ausdruck die Schiiler
anders sortieren willst, z.B. nach Klasse, dann klicke einfach auf die Tabellentberschrift , Klasse”. Gleiches
gilt fir Name, wenn du sie alphabetisch mochtest! Siehe Foto links und Foto rechts! Links ist alphabetisch
und rechts klassenweise sortiert!
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Ve Klasse Fi A ]

v ; i Fi
3f Bi ML : Klasse iR
4d Bi 1d Bi
1d Br 1d Bi
1d B¢ 1d Fe
2e Cr 1d St
= 5 1d ul
1d Fc

1d A
4d Gt

1d W
2e Gt

le Le

4 Schileraufnahme/Schiilerdaten

4.1 Allgemeine Info

Es gibt in Sokrates, so wie es auch in ISIS war, Berechtigungen. Nicht jeder Benutzer kann z.B. Schiiler
aufnehmen, Zeugnisse anlegen, Schiler abmelden, usw.

Diese Tatigkeiten werden normalerweise von der Schulleitung/Sekretariat erledigt.

4.2 Schiulerdatenpflege

Die Pflege der Schiilerdaten wird in den meisten Schulen von den Klassenlehrerlnnen/KV’s
durchgefiihrt. Anderungen von Namen, Adressen, Telefonnummern, etc.

Menii: Laufendes Schuljahr/Schiilerinnendatenpflege/Grunddaten pflegen.

Name des Schiilers angeben und auf Suchen klicken. (Wenn die ganze Klasse kontrolliert werden soll, dann
den Filter ,Klasse“ nehmen! Im Beispiel wird Monika Mustermann markiert und dann auf ,Bearbeiten”
geklickt!

4.2.1 Grunddaten andern

SchillerIn - keine Auswahi - [ @ Eas‘sdatenl Schul]ahresbegmnl Laufendes s:hnlj-hr[ Eeunellungl Ende des Schuljahres Auswemmgenl lndexl

(= Laufendes Schuljahr

[5) Dynamische Suche Familienname Mustermann
[E) Textbausteinlisten Geschlecht - keine Auswahi - B
(= SchilerInnendatenpfiege Stichtag 25.04.2016

[] Grunddaten pflegen
[5) Adressen pfiegen
[5) Merkmale zuordnen
 Laufbahnpflege
[E) Ereignisse zuordnen
[5) Wechsel der Kiasseneinteilung i [ e
[ Stundentafel zuordnen 1d Mustermann
[ Fachwahi pfiegen
[ Lehrplanfestiegung zuordnen

) Gruppen zuordnen
*) Leistungsgruppen zuordnen
3| Schileriaufbahn pfiegen

3] Gesamtlaufbahn zeigen
3] Schulwechsel im Schuljahr

[5) Lehrbetrieb zuordnen
(3 LehrerInnen
(3 Bildungsdokumentation
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Es 6ffnet sich die Eingabemaske und die Felder kdnnen bearbeitet werden.

SchiilerInn
Akad. Grad

Familienname(*) Mustermann
1. Vorname(*) Monika
weitere Vornamen
Akad. Grad nach
Geschlecht (*+) weiblich B
Geburtsdatum(*+)  01.01.2005 | v
Geburtsort
Geburtsstaat Osterreich
Staatsbiirgerschaft (*+) Osterreich
2. Staatsbiirgerschaft(+) - keine Auswahl -
Religionsbekenntnis(*) ohne Bekenntnis
Erstsprache (*+) Deutsch
2Zweitsprache(+) - keine Auswahl -
Drittsprache(+) - keine Auswahl -

(o ofofofof ol o)

\nderungsdatum 25.04.2016 17:49

Anders als beim Verwaltungsprogramm ISIS musst du immer rechts unten auf ,Speichern” klicken, sonst
wird die Anderung nicht ibernommen!

4.2.2 Adresse/Telefonnummer andern

Unten rechts neben dem ,Speichern” Button kann man direkt zur Adresse des Schiilers umschalten!

Adresse | Internat

Zurick | Speichern

Mustermann, Monika

fman Familie
Adressart(*) Eltern <] 2
Anrede Familie E Martin u. Isabella Mustermann
N Anrede 2
Titel
Akad. Grad TelefonNr 1
Familienname(*) Mustermann TelefonNr 2
Vorname Martin u. Isabella TelefonNr 3
Akad. Grad nach Mailadresse
Staat(*) A k3
o Homepage
PLZ(+) 2700
Ort(+) Wiener Neustadt Bent
StraBe Gliicksgasse Gilltigkeitsbereich von 01.01.2000
Hausnummer 1 Gilltigkeitsbereich bis 01.01.3000
Anmerkung |Telefon Oma 123123412, Mama
- 938745098097, Opa
Gemeinde(*) Wiener Neustadt Stadt (<] 9238471298347
Sprengel - keine Auswahl - Q
7' Schiller wohnt hier
Heimatadresse(+) ==
| Schler im Internat oder ?ahlur?gspﬂlchtlg 3
Extern am Schulstandort(+) ist erziehungsberechtigt
Hauptwohnsitz Post an

_| verheiratet

In der rechten Abbildung siehst du ein negatives Beispiel, wie die Telefonnummern in ISIS eingegeben
waren. Damit ordentliche Listen entstehen, missen die Felder Telefon 1, 2 usw. der Reihe nach gefiillt
werden.
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5 Laufbahnpflege

5.1 Klassenwechsel

Wenn ein Schiiler die Klasse wechselt so findet man dies unter: Menii/Laufendes Schuljahr/Wechsel der
Klasseneinteilung

Liste der SchiilerInnen

MIre K. Familienname Vorname Geburtsdatum G
Klasse (14
1d Mustermann Monika 01.01.2005 (] le

Klassenbeginn
Ab 25.04.2016

Schiiler markieren, gewtinschte Klasse auswahlen, Datum erganzen und unten auf ,,Auswahlen” klicken.

5.2 Freigegenstinde und verb. und unverb. Ubungen

Im Menu/Laufendes Schuljahr/Laufbahnpflege/ Fachwahl pflegen findet man die gewéhlten
Gegenstande/Facher der Schiler.

Im Beispiel wird die Schiilerin Mustermann aufgerufen. Filter bei Familienname Mustermann
eingeben/Suchen Schilerin markieren und dann Bearbeiten klicken. Nun kénnen alle Facher Giberprift und
notfalls mit Hakerl an- oder abgewahlt werden. Am Ende heiBt der Button fiirs Speichern ,,Zuordnen”!

Mustermann, Monika

Gegenstandsart | - keine Auswahl - B
Gegenstinde der NMS0830
o5
Lebende Fremdsprache Englisch (English) E T
Mathematik (Maths) M
Freigegenstand FG
Ttalienisch 3./4. KI. m
Franzésisch 3./4. KI. FR
Religion evangelisch Rev. .
Religion Katholisch R kath. N
Verbindliche Ubung vi
Soziales Lernen (Social Studies) sL N
Berufsorientierung B8O
Emahrung und Haushalt (Domestic Science) EH
Unverbindliche Ubung v
Club der Wortfreunde ow .
Tischtennis h .
English Conversation EC N
Franzosisch 1./2. KI. FR .
Fit for action FFA .
Drama and Dance D&D N
Schilerliga FuBball B .
Ttalienisch 1./2. K. mi2 N
Computerclub cc .
Chor und Band cB N
Spanisch (Spanish) SP .
Orientierungslauf (Orienteering) oL N
Cambridge Certificate PET
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5.3 SPF eintragen
Um im Zeugnis den Zusatz fiir die SPF Kinder zu bekommen, Beispielweise Mathematik nach dem Lehrplan
der Sonderschule, etc., muss man im Menii/Laufendes Schuljahr/Laufbahnpflege/Lehrplanfestiegung die

entsprechenden Eintrdge machen.

Name im Filterfeld eingeben, ,Suchen” anklicken, Schiiler markieren und dann auf ,,Bearbeiten”!

Mustermann, Monika

(Geography)

Gegenstandsliste zum 25.04.2016 Lehrplanfestiegung
M  GA Gegenstand Von Bis Typ st. (0]
B PG Religion (Religious Education) @ Schulart  Allgemeine Sonderschule E
Schulstuf

PG Deutsch (German) Q Vo O-Schuistufe

y 1. Schulstufe

PG Leber_\de Fremdsprache Englisch @® Bl 2. Schulstufe

(English) 3. Schulstufe

; S 4. Schulstufe

]

] PG Mathematik (Maths) Q R

- Geographie und Wirtschaftskunde S eSO

PG 9rap @ 7. Schulstufe

8. Schulstufe

Um in D, M und E im Zeugnis den Zusatz der ASO zu haben, missen die entsprechenden Felder ausgewahlt
werden. Bei der Lehrplanfestlegung kann auch noch eine andere Schulstufe ausgewahlt werden, falls
notwendig. Fiirs Speichern auf ,,Zuordnen” nicht vergessen!

6 Zeugnisse

6.1 Noten eintragen

Um in Sokrates Noten einzutragen, gehst Du zum Menii/Beurteilung/Zeugnisse/Beurteilung eintragen
(Tabelle)

L — T = T —

ichllerIn - keine Auswahl - E <= Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Sc Beurteilung | Ende  =s Schuljahres | Ausw

ra
- [ Beurteilung

+ [ Frihwarnsystem Familienname

| (= Zeugnisse Geschlecht - keine Auswahl - E
[5] Zeugnisse anlegen Stichtag 27.04.2016
[£) Zeugnis kopieren

[£) Zeugnisse pflegen
[5) Ereignisse zuordnen
[£] Zeugnisdaten zuordnen

[5) Beurteilungen eintragen
Schiiler E GPB GW M B

B Verbale Beurteilungen eintragen

QD Beurteilungen eintragen(Tabelle) A 2 O 1 1 3 1
[£) Zeugnisse kontrollieren B 1 1 2 1
[5) Klauseltexte berechnen

[5) Zusatztexte zuordnen

Damit du die Felder fiir die Noteneingabe sehen kannst, wahle (1) die Klasse aus und (2) die Zeugnisart!
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Schulstufe - keine Auswahl -
Klasse 2d

10
Zeugnisart | Jahreszeugnis ‘ v
Gegenst.art - keine Auswah! - b Q

Stundentafel - keine Auswahl - >

=
1 @ ’Suchen

Ubernehmen | Initialisieren

(oo ol

Gruppe - keine Auswahl -

Anzahl der Treffer 23

Fiirs Halbjahr wahle ,,Schulnachricht”, fir die 1-3. Klassen ,Jahreszeugnis” und fiir die 4. Klassen ,Jahres
und Abschlusszeugnis”. Dann klicke auf (3) ,Suchen.

Jetzt solltest du die Tabellenibersicht der Klasse sehen.

Wenn die Felder fiir die Noten leer sind, dann tippe die Noten von links nach rechts ein.

Wenn du einen Gegenstand von oben nach unten eintragen willst, dann schalte links unten auf
,Spaltenweise” um. Wenn schon Noten eingetragen sind und du willst sie &ndern, dann schalte

,uberspringen” aus!!! Dann springt nach Eingabe der Note der Cursor zum nachsten Feld! ,,Zuordnen”
nicht vergessen sonst wird nichts gespeichert

o

| Spaltenweise erspringen

6.2 Klauselberechnung

Wenn die Noten eingetragen sind und gespeichert wurden (,,Zuordnen®), dann klicke auf
»Klauselberechnung” rechts unten!

Klauselberechnung | Zuordnen

6.3 Zeugnisdruck

Menii/Beurteilung/Zeugnisdruck/Zeugnisse drucken

Wie bei der Noteneingabe wahlst du zuerst eine Klasse aus und dann die Art des Zeugnisses!

(c) Norbert Fuchs



11

Schulstufe - keine Auswahl -
Klasse = 2d

Zeugnisart Jahreszeugnis = ‘ ’
Gegenstart - keine Auswahl - @}

Stundentafel - keine Auswahl - | <]

1. ¥

Ubernehmen | Initialisieren | Suchen |

(o o] o)

Gruppe - keine Auswahl -

Anzahl der Treffer 23

1-3. Klasse bekommt Jahreszeugnis, 4. Klassen Jahres und Abschlusszeugnis. ,Suchen” anklicken nicht
vergessen!

Jetzt kénnen alle Schiler markiert werden, oder einzelne ausgewahlt werden. Im Beispiel unten ist z.B.: der
zweite Schiiler abgewahlt, weil das Zeugnis schon gedruckt war.

Vor dem Druck kann man noch sehen, um welche Art von Zeugnis es sich handelt und welches Datum
verwendet wird.

Wenn du dann auf ,Drucken” rechts unten klickst, wird nicht sofort gedruckt, sondern es entsteht eine
PDF- Datei, die auf dem PC normalerweise im Downloadordner gespeichert wird. Wenn du ein Programm
zum Lesen von PDF’s hast (z.B.: Acrobat Reader), dann 6ffnen sich die Zeugnisse zur Ansicht und kénnen
evtl. vor dem Druck noch kontrolliert werden (Papier sparen, falls Fehler!)

Ve Klasse Familienname Vorname Geburtsdatum Zeugnisart Zeugnis-Datum
2 A Jahreszeugnis 01.07.2016
2 B Jahreszeugnis 01.07.2016
z B Jahreszeugnis 01.07.2016
2z C Jahreszeugnis 01.07.2016
2 C Jahreszeugnis 01.07.2016

Im Beispiel sehen wir ein Jahreszeugnis der Bilingualen Schule!

NNOMS Wiener Neustadt Bilingual Junior High School
Bilingual Junior High School
NNOMS Europaallee Il - Wiener Neustadt
2700 Wiener Neustadt, Europaallee 2

Schuljahr 2015/16

Jahreszeugnis
geboren am , Religionsbekenntnis
Schilerin der Klasse ( Schulstufe) der Neuen Mittelschule

Verhalten in der Schule: Sehr zufriedenstellend

Pflichtgegenstand Beurteilung

Religion (Religious Education) [

Deutsch (German)

Lebende Fremdsprache Englisch (English)

Geschichte und Politische Bildung (History)

Geographie und Wirtschaftskunde (Geography)

Mathematik (Maths)

Biologie und Umweltkunde (Biology)

Physik (Physics)

Musikerziehung (Music)

Bildnerische Erziehung (Art)

Werkerziehung (Crafts)

Informatik (Information Technology)

Bewegung und Sport (Physical Education)
Verbindliche Ubung

Soziales Lernen (Social Studies) | teilgenommen

] ] ] w] =] =]~

Der Unterricht wird in allen Gegensténden (ausgenommen Deutsch) bilingual (Englisch) durchgefiihrt.

Wiener Neustadt, am 1. Juli 2016

LNMS
Schulleitung Kiassenvorstandin
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7 Excel-Word-Tabellen

Wenn in Sokrates Exceltabellen oder CSV Tabellen oder Wor
am einfachsten (iber die Dynamische Suche.

Menii/Laufendes Schuljahr/Dynamische Suche

Hier gibt es eine Unzahl an Filtermdglichkeiten.

Kategorie Standard B

Name der Abfrag T A
Anmerkun 101 Aktive Schiiler

102 Aktive Schiiler (Gruppe)

103 Aktive Schiiler (SPF/AQ)

110 Schiiler (akt.Adresse)

111 Schiiler (Erziehungsberechtigte)

112 Schiler nach Wohnort

113 Schiller (ZMR-Adresse)

114 Schiler (Post an)

115 Alle Schiller (akt.Adresse)

116 Schiiler (alle Adressen)

117 Schiller (Anzahl Adressen)

Stichta
Schillerkennzat

Familiennam

12

d.doc gebraucht werden, so funktioniert das

~| alle auswahlen/abwahlen

| Nummerierung

V' Klasse

") Klassengruppe

| Klassenvorstand
SFKz

| Schulstufe

) Besuchsjahr

| Schiilerkennzahl

¥ Familienname

¥ vorname

| Vornamen

| Sozialversicherunasnummer

Im Beispiel mochtest du eine Excelliste mit den Namen und Adressen erstellen!

Du wahlst Filter Nr. 110 und auf der rechten Seite setzt du H
Dann gehst du auf ,,Ausfiihren” und nach dem Anzeigen der
exportieren.

Kategorie = Standard
Name der Abfrage 110 Schiiler (akt.Adresse) a
Anmerkung | zum Stichtag aktive SchiilerInnen
mit aktueller Wohnadresse
y —

Klasse Familienname Vorname Geburtsdatum PLZ
1 # 2700
L B 2821
1 B 2821

akchen bei PLZ, Ort, Strafe und Hausnummer.
Liste kannst du nach Excel/CSV oder Word

Staat

PLZ

Ort

StraBe
Hausnummer
Hofname
Beruf

[P R,

ort
Wiener Neustadt

Hausnummer

Lanzenkirchen

Lanzenkirchen

MdAEwv & B Liste-3
Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht
3() N = | === [=| Bedingte Formatierung v “= Einflgen v z v
v A v v = Sp
i rial 10 A~ A~ — = P Standard , ) i =
m 4 4 = = | = & Als Tabelle formatieren v X L 8schen v I
Einflgen U ~ v & v Ay == = v O/, Qoo *0 00 o
J El|xc|Y = -— «© = D S % 0041690 & Zellenformatvorlagen v [m] Format v . A
A
19 v fx
A B c D E F G H 1 J K L M N
1 Klasse Famili PLZ Ort StraBe Hausnummer
2 1 A 01 ¥ 2700  Wiener Neustadt &}
31 E o " 2821 Lanzenkirchen 2
4 | E 0 2821 Lanzenkirchen ¢l
5 1 E 0 7 2700  Wiener Neustadt gl
6 |1 F 0 " 2700  Wiener Neustadt 6
7 |1 Fi 2. 2700 Wiener Neustadt &)
8 |1 G [ 1@ 2700 Wiener Neustadt 2

(c) Norbert Fuchs
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8 EDL fur NMS

Die Leistungsbeschreibung bei Sokrates findest du unter Menii/Laufendes
Schuljahr/Schiilerinnendatenpflege/Merkmale zuordnen

8.1 Einen einzelnen Schiiler bearbeiten
Wahle beim Filter entweder eine Klasse aus, oder gib nur den Familiennamen ein. Im Bild wurde eine

Klasse ausgewahlt (,Suchen”). Dann wurde als Beispiel die Schillerin Mustermann Martina markiert und
dann der Punkt , Bearbeiten” gewahilt.

® 2 Mustermann Martina 01.01.2005

ERERENE

@

1 - 24 von 24 Eintrége 35 | 50 | 100 | Alle 1 N

Bearbeiten | Zuordnen | Léschen |

Info: laut Biiro LSI Rudolf Kostler, sind die in SOKRATES als EDL Teilbereich 1 und 2 ausgewiesene
Schilereinschatzung -1 und die Lehrereinschatzung -2 kein Pflichtbereich. Merkmale (oder entsprechende
Ergdnzungen der Schule) aus dem in SOKRATES als Merkmalkategorie 3 aufgelisteten Bereich SIND
verpflichtend.

Rechts unten klickst du auf ,,Neu“! Wahle eine Merkmalskategorie aus!
Kategorie Merkmal am/von bis EDL-Teilbereich 3: NO-Vorschlag 5.Schulstufe

ITUEIRETER Y v EDL-Teilbereich 3: NO-Vorschlag 6.Schulstufe

Merkmal EDL-Teiloereich 3: NO-Vorschlag 7.Schulstufe
EDL-Teilbereich 3: 5.Schulstufe
EDL-Teilbereich 3: 6.Schulstufe
EDL-Teilbereich 3: 7.Schulstufe
Ganztagige Schulform

In diesem Beispiel 3 NO Vorschlag 6. Schulstufe, weil es um eine Schiilerin der 2. Klasse geht.
Das gewdahlte Merkmal heiRt im Beispiel: , fihrt Hefte und Mappen sauber”. ,Speichern” anklicken!

Kategorie Merkmal am/von bis _
Merkmalskategorie EDL-Teiloereich 3: NO-Vorschl o
Merkmal v bringt sich in Arbeitsphasen a
erledigt Arbeitsauftrdge und H
hélt den Arbeitsplatz in Ordnu
hat Arbeitsmaterialien fiir den
kann gewonnene Informationen a
kann in Hinblick auf die Aufaa

Kategorie Merkmal am/von bis
EDL-Teilbereich 3: NO-Vorschlag fuhrt Hefte und Mappen sauber DETnsEs
6.Schulstufe und ordentlich. amj/von
bis
num. Merkmal

So werden nach und nach die Merkmale

hinzugeflgt. (c) Norbert Fuchs



8.2 Massenaktion fur EDL

Mit der Massenaktion kann man allen Schiilern, oder ausgewahlten SS ein gleiches Merkmal zuordnen.

Angenommen, alle fihren die Hefte und Mappen sauber!
Menii/Laufendes Schuljahr/Schiilerinnendatenpflege/Merkmale zuordnen

Wahle beim Filter die Klasse! Markiere alle SS oder diejenigen, auf die das Merkmal zutrifft.
Dann wahle die Merkmalskategorie und das Merkmal aus. Datum, falls erforderlich erganzen.
»Zuordnen” zum Speichern nicht vergessen. (welche Merkmalskategorie siehe Kapitel 8.1.)
Im Beispiel bekommen 3 Schiiler das Merkmal ,,kommt plinktlich zum Unterricht”.

Nicht vergessen, ein Von-Bis Datum einzugeben.

EDL INDIVIDUELL

Man kann beim Zuordnen der Merkmale auch jeden Schuler individuell bearbeiten. Schiler markieren
und auf "Bearbeitung" gehen.

MIC% Kl Familienname Vorname Geburtsdat. @
Merkmalskategorie EDL-Teiloereich 3: NO-Vorschl E
2 i Merkmale kommt plinktiich zum Unterric E

2 () kommt piinktlich zum Unterricht.

2 G‘j:

2 @ s
) am/von
2 )

bis

(Beachte, dass es fiir den Druck der Erganzenden Leistungsbeschreibung erforderlich ist, dass vorher
die Schulnachrichten bzw. Jahreszeugnisse angelegt, alle Beurteilungen eingetragen und die Klauseln
berechnet wurden.)

Da es durch Corona die Mdglichkeit gibt, mit einem "5er" aufzusteigen, muss der neue Menupunkt:

Menu/Beurteilung/Zeugnisse/EDL berechnen extra durchgefihrt werden. Hier bitte nur die Klasse
eingeben, keinen Stichtag, keine Zeugnisart. Schiler markieren und auf berechnen klicken.

8.3 EDL drucken

Menii/Beurteilung/Zeugnisdruck/NMS Erg. Leistungsbeschreibung
Klasse oder einzelnen Schiler auswahlen, beim Stichtag das Zeugnisdatum eingeben, dann auf

»Suchen® gehen. Einzelne Schiler, oder alle markieren und auf ,Drucken“ gehen.

(c) Norbert Fuchs
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